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Cel procedury

1.1. Celem procedury jest okre$lenie zasad przyjmowania studentow na praktyki zawodowe
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej oraz zapewnienie wlasciwej organizacji i
przebiegu praktyk w sposob zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa i standardami
etycznymi.

Zakres procedury

2.1. Procedura dotyczy:
1. studentow ubiegajacych sie o praktyki w poradni,
2. pracownikow poradni zaangazowanych w organizacje i realizacje praktyk,
3. instytucji (uczelni) kierujacych studentow na praktyki.

. Etapy przyjmowania i realizacji praktyk

3.1. Zgloszenie checi odbycia praktyk

1. Student  przesyla  zgloszenie @ droga  mailowa na  adres  poradni
(rejestracja@naszaklinika.com.pl) wypelniajac formularz zgloszenia (zatacznik 1.)

2. Do zgloszenia nalezy dolaczy¢ dokumentacje praktyki (Program praktyk/karta
praktyk, skierowanie z uczelni itp.)

3. Zgloszenia przyjmowane sg z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem.
3.2. Kwalifikacja kandydatow

1. Dyrektor lub koordynator zaje¢ WWR lub inny wyznaczony przez dyrektora poradni
pracownik poradni dokonuje wstepnej selekcji kandydatow.

2. O zakwalifikowaniu decyduje m.in. kierunek i rok studidéw, liczba dostepnych
miejsc, mozliwosci kadrowe poradni.

3.3. Zawarcie umowy

1. Po zakwalifikowaniu podpisywana jest umowa miedzy poradnia a uczelnia.
Stosowany jest aktualnie obowiazujacy wzor umowy z uczelni praktykanta.

2. Uczelnia zobowigzana jest do ubezpieczenia studenta na czas praktyk.
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4. Organizacja praktyk
4.1. Przydzielenie opiekuna

1. Kazdemu studentowi odbywajacemu praktyki w poradni przydzielany jest opiekun
praktyk z ramienia placéwki. Statego opiekuna praktyk wyznacza dyrektor poradni.
Jedli dyrektor poradni nie postanowi inaczej, funkcje Statego opiekuna praktyk
studenckich pelni Koordynator zaje¢ WWR  ktéry odpowiada za nadzér nad
przebiegiem praktyk oraz wspiera studentow w realizacji powierzonych zadan i
zdobywaniu doSwiadczenia zawodowego.

4.2. Harmonogram realizacji praktyk

1. Na podstawie przestanej przez studenta dokumentacji, w tym programu
praktyk oraz wymaganych formularzy, opiekun praktyk ustala indywidualny
harmonogram realizacji praktyki. Harmonogram ten uwzglednia zaréwno
potrzeby edukacyjne studenta, jak i mozliwosci organizacyjne poradni.
Opiekun dba o to, aby przebieg praktyk byl zgodny z wymaganiami uczelni
oraz zapewnial studentowi mozliwo$¢ zdobycia praktycznych umiejetnoSci
zawodowych.

2. Opiekun praktyk, po przeprowadzeniu indywidualnych rozmow z terapeutami
pracujacymi w poradni, moze podja¢ decyzje o ograniczeniu lub wykluczeniu
niektérych form realizacji praktyk — na przyklad obserwacji zajec¢
terapeutycznych. Moze to mieC miejsce w sytuacjach, gdy nie zostala
wyrazona zgoda rodzica na obecnos¢ studenta podczas zaje¢ lub gdy dziecko
nie wspoipracuje w obecnosci osoby obcej. W takich przypadkach opiekun
dazy do zapewnienia studentowi alternatywnych mozliwosci realizacji celow
praktyki, z poszanowaniem dobra i komfortu dzieci oraz ich rodzin.

4.3. Zakres dzialan praktykanta
1. Obserwacja pracy specjalistow.

Student moze obserwowac prace psychologa, pedagoga, logopedy, fizjoterapeuty i
doradcy zawodowego i innych specjalistow podczas diagnoz, terapii i konsultacji —
za zgoda rodzicéw i z uwzglednieniem komfortu dziecka.

2. Udzial w zajeciach i spotkaniach zespolu WWR

Mozliwy jest udziat w zajeciach Wczesnego Wspomagania Rozwoju oraz
obserwacja spotkan zespolu WWR, co pozwala pozna¢ zasady wspoélpracy
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interdyscyplinarnej. O ewentualnym udziale praktykanta w spotkaniach zespotu
decyduje opiekun praktyk.

3. Pomoc w opracowywaniu materialow

Student moze wspierac¢ specjalistow w tworzeniu pomocy edukacyjnych, kart pracy
oraz materialow diagnostycznych wykorzystywanych w pracy poradni.

4. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez opiekuna

W zaleznosci od potrzeb poradni i profilu praktyk, student moze realizowac
dodatkowe zadania zlecone przez opiekuna, wspierajace jego rozwoj zawodowy.

4.4. Zasady obowiazujace praktykanta

1. Student odbywajacy praktyki w poradni zobowigzany jest do przestrzegania zasad
etyki zawodowej, w szczeg6lnosci do zachowania poufnosci informacji dotyczacych
dzieci, ich rodzin oraz pracownikéw poradni. Zabronione jest rejestrowanie
przebiegu zaje¢ lub udostepnianie jakichkolwiek danych osobowych. Wszelkie
dzialania studenta powinny by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
standardami pracy w placéwkach oswiatowych i terapeutycznych.

2. Student zobowigzany jest do punktualnego i systematycznego uczestnictwa w
praktykach oraz rzetelnego wykonywania powierzonych zadan. Oczekuje sie od
niego zaangazowania, odpowiedzialnej postawy, kultury osobistej oraz
poszanowania dla dzieci, rodzicéw i pracownikéw poradni. Wszelkie trudnosci lub
nieobecnosci nalezy zglasza¢ opiekunowi praktyk.

5. Zakonczenie praktyk
1. Przekazanie dokumentacji

Po zakonczeniu praktyk student przekazuje opiekunowi dziennik praktyk oraz
wymagane dokumenty zgodne z wytycznymi uczelni.
2. Ocena przebiegu praktyk

Opiekun ocenia zaangazowanie i sposob realizacji zadan przez studenta. Pozytywna
ocena jest podstawq do potwierdzenia odbycia praktyk.

3. Wystawienie zaswiadczenia

Po zatwierdzeniu dokumentacji i ocenie praktyk, opiekun wystawia zaswiadczenie lub
wypelnia formularz uczelni, potwierdzajac zakonczenie praktyk.
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6. Postanowienia koncowe

1. Poradnia zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia na praktyki bez podania
przyczyny.

2. W przypadku razacego naruszenia zasad przez praktykanta, dyrektor moze podjac
decyzje o wczesniejszym zakonczeniu praktyk.

3. Procedura obowiazuje od dnia jej zatwierdzenia przez Dyrektora Poradni.
Zatwierdzit:

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

Ozaréw Mazowiecki, 30.06.2025 r.
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Zalacznik 1.
Formularz zgloszeniowy na praktyke studencka

Prosze wypehic ponizsze pola drukowanymi literami:

IMIE I NAZWISKO PRAKTYKANTA

NAZWA UCZELNI

WYDZIAL /INSTYTUT

KIERUNEK STUDIOW

ROK I TRYB STUDIOW

RODZAJ PRAKTYKI

LICZBA GODZIN PRAKTYKI

PLANOWANY TERMIN
ZAKONCZENIA PRAKTYKI

DANE KONTAKTOWE (E-MAIL,
TELEFON)

Zgloszenia prosimy kierowac na adres mailowy: rejestracja@naszaklinika.com.pl
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